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UTMUTATO ES SEGEDLET

Moér varos honlapja MIKRO ADMIN szerkeszt6 program hasznalatahoz

1. Altalanos leiras

A varosi honlapon elhelyezend6 anyagok a MIKRO ADMIN program segitségével kézvetlenil az inter-
neten - online - szerkeszthetbek, igy a felvitt anyagok kdzzététele a honlap nyilvanos fellletén (www.mor.
hu) id6késleltetés nélkll térténik. A honlap adminisztracids szerkesztd felllete a webhely alatt személyre
sz0616 felhasznaldi név és jelszd megadasat kdvetéen érhet el. A szerkesztbi jogot kapott szervezeteknek
az adminisztracios fellleten van lehetségik 3 nyelven szdvegek, fotdk, kapcsolodd honlap elérések és

felvitelére, médositasara és torlésére.

Mikro adminisztracios felilet

Felhasznaldi feltételek &= nyilatkozat:

A "mikro admin® szerkesztdi fellleten - a honlap Ozemeltetdje &ltal megkildatt felhaszndldi
névvel és jelszaval belépve - kozvetlenidl szerkeszthetd és publikélhatd az erre jogosultsagot
leapott mori civil szervezetek es vallalkozdsok bemutatkozdsa. A felhasznéld tudomasul veszi,
hogy a szerkesztdi felilet hasznélata €s a publikdlds sordn az alabbi feltételeket kbteles

betartani;

#* A tartalmak publikalasa a honlap nyilvanos feliletén a hozzdferési és szerkesztési jogot
kapott szervezet/vallalkozds részérdl eldzetes kontroll nélkiil, online térténik.

® 5 oszdveqg és képszerkesztés sordn a felhaszndld a "Szerkesztési Otrutatd”-ban leirtak szerint
18r el, illetve az abban foglalt technikai szabalyokat betartja.

# Mdr Waros Onkormanyzata altal biztositott hozzaférési s szerkesztési jogosultsdg az ezzel
rendelkezd mdri civil szervezet vagy wallalkozds adatainak, tevékenységének és céljainak
bernutatdsra terjedhet ki, tovabb nem adhaté, illetve 3t nem ruhdzhata,

#® A tartalmi szerkesztés &s publikdlds sordn nem megengedett a mésokat sértd, a 10 izlésbe
Utkdzd, tovabba jogszabaly ltal tiltott tartalmal kizzetetele,

* 4 honlap tulajdonosa fenntartja a jogot, hogy a feltételek megsértése esetén a felhasznald

dltal kazétett tartalmakat térdlje, illetve a felhaszndld hozzadférési jogdt korldtozza,
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A felhaszndld tudomasul veszi, hogy a felhasznalai név és jelszd hasznalata {a "mikro admin"

szerkesztdi feliletre torténd belépés) eqyben a lefrt feltételek elfogaddst is jelenteni.
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Mikro adminisztracios felilet

Nyelvezet Magyar | Angol | Mémet

Néw (magyar) Moni Varosvédd és Szépitd E gyesiilet
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Az egyesiilet f& célkitizései
Mér viros dpitdszeti és természeti drtékeinek, hagyorinyainak
megérzése, kirmyezatvédelam,

Rioiies Alapitdsi du 1990
LAl e Székhely: 8060 Mdr, Srent Istudn tér 2,
(magyar) Levelezési cim: 8061 Pf: 11,

Bankszamla: Alba Takarékszdvetkezet, Mor 52000164-12007255
Addszém; 19094924-1-07
Taglétszdm: 55 f5 /2005-benf
Elnék: Larmpert Csaba

Elnék helyettes: Manner Jozsef
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+ Az 1848, december 30-i méri csata honuédhdsinek emlékére
kopjafa sllitdsa

a Homnoki-Gti termetében (1992]

Kerdmisbsél készalt utca-néutsblsk terveztetése &s kihalyezése a
uiroskézpontban (1396)

Régi kézséghdza homlokzatdn a koronds drmer vizsszadllitdsdnak
kezdeményezése (1990]

Virsguissrok szervezése

Millenniumni (&llandé) Fotskislitss létrehozssa régi mér fotékbal
Méron, a régi kozséghdza emeletén, A gyijternény tobb, mint 500
fotdbal 4ll, a legrégebbi feluitel 100 &ve készilt, A kisllitds 2000,
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Kiszintd Virosunk Onkorményzat  Warosi intézmények Ugyintézés Kizérdekil informacick

SZAVAZAS

Mi az tin véleménye a
2007. évi Mo
Bomapok
rendezvényeirsl?

A forum jelenleg nem
elérhets!

SZAVAZAS

Mi az Oin véleménye a
2007, &vi Mér
Bormapok
rendezvényeird



Fontos!

Ha szdvegszer-
keszt6bdl maso-
lunk  szbveget,
mindig hasznal-
juk a ,szbveg be-
illesztése Word-
bél” ikont.
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Mikro adminisztracios felilet

Mi az On véleménye a

2007, évi Mori
Myelvezet Magyar | Angol | Memet Bormapok

rendezvényeirsl?

Néw {magyar) Méri Varevédd és Szépitd Egpesulet
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Az egyesiilet f§ célkitiizései: i
Mér viros Epitészeti &5 természeti értéheinek, hagyorminyainak
megdrzése, kirnyezetuidelem.

et Alapitasi évi 1390

Révid széveg Székhely: S060 Mér, Szent [stuin tér 2,

(magyar) Levelezési cfm: 061 PF.: 11,

Bankszdmla: Alba Takardkszgvetkezet, Mér SE000164-12007255
Adészam: 13094924-1-07

Taglétszdm: 55 5 /2005-ban/

Elnék: Lampart Czaba

Elndk helyettes: Manner Jozsef
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2. Szerkeszto felulet
A szerkeszt6 fellileteten az alabbi mez6k jelennek meg:

Nyelvezet: Magyar, Angol, Német

Itt értelemszerilen azt a nyelvet kell kivalasztani, amely nyelven adatot szeretnénk felvinni.
Alapértelmezettként a magyar nyelv van bekapcsolva, ezt jelzi a vastagon szedett szévegrész is.
(Mindig az a nyelv megnevezése vastag betls, amit éppen kivalasztunk.)

Név: Ez a mez6 az adott szervezet/vallalkozas nevét tartalmazza el6zetesen mar beallitva.
Modositasa csak akkor indokolt, ha a szervezet/vallalkozas neve modosul.

Széveg rovid: Az itt talalhato Gres mez&ben helyezhetd el bemutatkozasunk szdveges és képi adattartalma
kézvetlendl beirva, vagy mas dokumentumbdl importalva. Fontos: a révid széveg kitdltése minden esetben
kotelez8! Ebbe a mezdbe a bemutatkozas rovid (bevezetd) részét, vagy a teljes szévegét irjuk, illetve illesz-
szik be. A mez§ tetején egy - a szdvegszerkeszt§ programok altal is alkalmazott — szerkeszt6 menusor
talalhatd, ahol kildnb6z6 szerkesztési funkcidk, formazasi lehetéségek érhetdk el. (Ezek hasznalatardl a 4.
pontban talalunk részletes utmutatét.)

Sz6veg hosszu: Az el6zéekben leirtakhoz hasonléan hasznaljuk ezt a mezét is szdveges és képi adatok
feltdltésre, modositasra. Ide bemutatkozé anyagunk szévegének hosszabb részét irhatjuk, illetve illeszthet-
jik be szdveghosszusagi korlat nélkil. Kitéltése nem kotelezd, illetve szlikség szerinti. A fels6 szerkeszt6
gombok menlsora megegyezik mindkét (szdveg rovid, széveg hosszu) mezé esetében.

Mddosit: Ezzel a gombbal régzitjik a program adatbazisaban a felvitt anyagot. Fontos: Amennyiben a szer-
kesztés végén ezt a gombot nem nyomjuk meg, akkor a tartalom nem rogzitédik! (Abban az esetben, ha
kiléplink a programbdl a gomb megnyomasa nélkil, akkor a révid és hosszu szévegmezékben elhelyzett
adatok minden forméazassal egyutt elvesznek).
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Mikero admin

Mikro adminisztracids felilet

Mi az On véleménye a
2007. Gvi Mori

Megjegyzes | Galerigha - Bornapok
rendezvényeirdl?
Kis kép: |120 px % IBU px
Kép Magy kep: (800 px = GO0 px
| Tallgzas... |

Kép aldirds (magyar)
Kép aldiras {(német)
Kép aldiras {angol}

Sorszdam

Felvitel

3. Képek kezelése menii:
A képek kezelése meniiben a kozépsé részen az alabbi mez6k jelennek meg:

Képfeltoltés: Szoveges tartalom fotdillusztracionak feltdltése esetében a legdrdilé menubél kétféle képfel-
toltési lehetdség kodzul valaszthatunk. A ,Nem galérias” valasztasi lehet6séget akkor alkalmazzuk, ha a képet
csak a felvitt szdvegben akarjuk megjeleniteni, de a széveg végén talalhato kilén galériaban nem. Ha a ,Ga-
lériaba” lehet6séget valasztjuk, akkor a felvitt képiink a kilsé (nyilvanos) oldalon a széveg alatti képgalériaban
automatikusan megjelenik, de ez esetben is lehetéségiink van a kép szévegben torténd elhelyezésére.

Kép: (méretezése)

Kis kép: Ennél a mez6nél a ,kis kép” megnevezés azt a fotdillusztraciot jelenti, ami a kllsé (nyilvanos) ol-
dalon a szdvegbe tordelve jelenik meg. Ennek a kis képnek a méreteit allithatjuk be képpontban (pixelben)
megadva, attdl fliggéen, hogy allé vagy fekvé képet visziink fel. Az elsé mérettel a szélességet, a masodikkal
pedig a magassagi méretet hatarozhatjuk meg. Az alapbeallitas 120 x 90 pixel, amit az allé képek esetében
valtoztatas nélkil alkalmazhatunk. A fekvé kép javasolt mérete: 170 x 130 pixel. A program automatikusan
az els6 (szélességi) mérethez aranyosan igazitja a masodik (magassagi) méretet, ezért elég csak a széles-
ségi méretet beirnunk.

Nagy kép: Ennél a mezénél a ,nagy kép” azt a fotdillusztraciot jelenti, amit a kiilsé (nyilvanos) oldalon a kis
képre kattintva érhetlink el. (A kis képre kattintva a nagyitott kép egy kiemelt hattéren fog megjelenni.) A
nagy kép javasolt méretei a kdvetkezbk: szélesség: 800 pixel, magassag 600 pixel. Ezt alapbeallitas minden
képnél valtoztatas nélkil alkalmazhatjuk. Amennyiben a felvinni kivant képlnk mérete ennél kisebb, ez eset-
ben a kép az eredeti méretében lesz lathaté a nyilvanos oldalon.

Talléz: Ennél a mez6nél a feltdlteni kiivant képet valaszthatjuk ki a sajat szamitégépiink adathordozéjardl
(winchester, CD, DVD, pen-drive, vagy adatkartya). A kép betallézasa a kivalasztast kdvetéen megnyilo
menlben a ,Megnyitas” gombbal lehetséges. Fontos: A képszerkesztés soran csak “jpg” kiterjesztésii
képfajlok feltdltésre van lehetéség. Mas képformatumu fajlok (bmp, jpeg, gif, tif, stb.) feltdltését a

program nem teszi lehet6vé.

Kép alairas: Képalairast 3 nyelven helyezhetlink el a felvitt képlink ala, de ez csak a ,Galérias” képek ese-
tében jelenik meg a nyilvanos oldalon.

Sorszam: Ennél a mez6nél a ,Galérias” képeink megjelenési sorrendjét hatarozhatjuk meg a nyilvanos olda-
lon. Amennyiben nem adunk meg sorszamot, a képek Galériaban térténd megjelenése véletlenszer( lesz.

Felvitel: Ezzel a gombbal régzithetjik a szévegben a felvitt képet a beadllitott paraméterek alapjan. Fontos:
amennyiben ezt a gombot nem nyomjuk meg, akkor a kép nem régziil az adatbazisban, tehat, ha kilépiink a
programbdl a gomb megnyomasa nélkil, akkor az adatok elvesznek! Ha megnyomtuk, akkor képiink a me-
z06k alatt egy tablazatban jelenik meg, amit ha akarunk azonnal médosithatunk, vagy térélhetiink.

Mddosit: Ez a gomb csak abban az esetben jelenik meg, ha egy korabban felvitt fotét akarunk médositani. A
megnyitast kévetéen a menliben elvégzett médositasok csak akkor Iépnek érvénybe, ha ezt a gombot meg-
nyomjuk. Fontos: Ha a programbdl a gomb megnyomasa nélkil kiléplink, a médositasok elvesznek!

Torol: Ezzel a gombbal korabban mar felvitt fotokat térélhetlink az adatbazisbol. Fontos: Ha ezt a gombot
megnyomjuk, akkor az adott kép fizikailag is t6rl6dni fog, tehat késébb sem tudjuk eléhivni!



Fontos!

Szdévegmasolas
esetén a ,Beil-
lesztés sima
szOvegként” és a
,Beillesztés word
dokumentum-
ként” gombokat
minden esetben
hasznaljuk a
honlap egységes
tipografidgja meg-
tartasa érdeké-
ben!

4. A szerkeszté meniisor ikonjainak hasznalata

Az ,adatok mddositdsa” menupont kivalasztédsa utdn megnyild szerkeszt6 ablak k6zépsé fellletén a ,széveg
révid” és ,,széveg hosszu” szé6vegmez6khdz kapcsolddva szerkesztési lehetéségek jelennek meg. A széveg-
mezdk tetején egysoros menusor talalhatd, ahol széveg,- linkbeszuras, illetve képszerkesztési funkcidk,
forméazéasi lehetéségek gombijai talalhatok.
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4.1. Szévegbeillesztés:

Az ,adatok médositasa” menipont alatt felvinni kivant tartalom révid és hosszu szévegrészeibe kilsé sz6-
vegszerkesztében (Pl. Microsoft Word programban) el6z8en mar megirt szévegeket illeszthetiink be a ko-
vetkezé mddokon: A fels6 menisor jobb oldalan talalhato ,Beillesztés sima szdévegként” és ,Beillesztés word
dokumentumként” ikon gombjai kdzul valaszthatunk.

A ,Beillesztés sima szévegként” ikon valasztasaval a felugré ablakban (Ctrl+V paranccsal) beillesztett
sz6éveglnk elveszti minden kordbbi formazasi paraméterét, a nyers szdveget a beillesztés utan Ujra toérdel-
niink és formaznunk kell a szévegszerkeszt6 meniigombok hasznalataval.

A ,Beillesztés word dokumentumbdl” ikon vélasztdsaval valasztasaval a felugré ablakban (Ctrl+V pa-
ranccsal) beillesztett szévegiinket a program a honlapon altaldénosan hasznalt szévegkarakterre automati-
kusan atforméazza, de a korabbi térdelési beallitasokat megtartja. A beillesztést kbvetéen a széveg a széveg-
szerkeszt6 meniigombok hasznalataval még formazhato.
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4.2. Szovegszerkesztés:

A szbvegszerkeszt6khdz hasonldan ezen a fellileten is lehetéséglink van a kézzétenni kivant szévegek mi-
nimalis formézasara. A fels6 sor baloldali részén a kijelolt széveglnk vastagitasara, dontésére, aldhuzésara,
illetve athuzéséra van lehetéségunk. A szdvegigazitasra pedig a melletik levS ikonok szolgélnak: balra, ké-
zépre, jobbra és sorkizart. Bekezdést és szamozast a ,rendezett” és ,rendezetlen lista” ikonokkal tehetjik
meg. Soremelés esetén javasoljukl a Shift +Enter kombinéacié hasznélatat (IlAgy soremelés).
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A képek szdveg-
be illesztésénél
a ,kis kép” pa-
rancsot hasznal-
juk, az egységes
megjelenés  ér-
dekében.

5. Képbeszuras:

Ha a felvitt sz6vegben képet szeretnénk elhelyezni - ahogy mar utaltunk ra - el6szér a képet kell felvinni az
»Képek kezelése” menU alatt. Fontos: A képszerkesztés soran csak “jpg” kiterjesztésii képfajlok fel-
toltésre van lehet6ség. Mas képformatumu fajlok (bmp, jpeg, gif, tif, stb.) feltoltését a program nem
teszi lehetévé. Ezek utan van csak lehetéséglink a képet a szbvegbe illeszteni, amit a menusor ,Kép be-
szuras” ikonjat hasznalva tehetink meg.

Kurzorunkal alljunk a kivant szovegrészhez, ahova a képet beillesztjik, majd nyomjuk meg a ,Kép beszura-
sa” ikont. Itt, a felugré ablakban megjelenik minden kép, amit korabban a tartalomhoz az ,képek kezelése”
menUben felvittlink. A kép(ek) alatt egy ,kicsi” és egy ,hagy” felirat jelenik meg. Ezek kivalasztasaval hata-
rozhatjuk meg, hogy a kis méretli vagy pedig a nagy képet illesztjik-e be a szévegbe. Ha rakattintunk az
egyik feliratra, az URL mez&ben a kép elérési utja jelenik meg, errél a helyrdl fogja behivni a program auto-
matikusan az adott képet.

A képszerkeszt6 menii mezdi a kovetkezok:

Kép leirasa:
Itt az adott képhez adhatunk meg kiegészit széveges informaciokat. Ez a nyilvanos oldalon csak a Galéri-
aban fog megjelenni, a szévegbe illesztett képnél nem.

Elhelyezkedés: Ennél a legdrdiilé menlnél a kép helyzetét hatarozhatjuk meg a széveghez képest. Pl. ha a
~kdzépre, parancsot hasznaljuk, akkor a képunk kdzépre fog illeszkedni a szévegrészben.

Kiterjedés: Ennél a mez&nél a korabban felvitt kis vagy nagy kép beillesztési méretét modosithatjuk, ameny-
nyiben szlkséges.

Keret: Itt a képnek adhato vonalkeret vastagsagat hatarozhatjuk meg pixelben. Javasolt értéke: 1 pixel

Fiiggéleges teriilet:

Ebben a mez&ben a kép also és fels6 része valamint a széveg kodzétti fuiggdleges tavolsagot adhatjuk meg
pixelben. Javasolt értéke: 5 pixel

Vizszintes teriilet:

Ebben a mezdben a kép bal és jobb széle és a szoveg kdz6tti vizszintes tavolsagot adhatjuk meg pixelben.
Javasolt értéke 10 pixel. A ,Beillesztés” gombbal tessziik érvényessé a beallitott paramétereket. A beillesz-
tett kép beallitasait barmikor modosithatjuk, ha képre jobb egérgombbal kattintunk. Ekkor Ujra elérhetjik és
szerkeszthetjik a kép tulajdonsagait.

6. Link (hivatkozas) beszurasa:

Amennyiben a tartalomba mar beirt szévegrészre kilsé hivatkozast (pl: mas weboldalak elérése) szeretnénk
elhelyezni, akkor a lancszemet formazé ,link beszurasa” ikont kell alkalmaznunk. Ez az ikon csak akkor lesz
aktiv, ha a széveglinkbe a hivatkozasra szant szdvegrészt kijeldljuk. Az ,link beszurasa” ikonra kattintva egy
felugrd ablak jelenik meg a kévetkez6 mezdkkel:

Link URL: ide a teljes hivatkozasi cimet kell beirnunk pl.: http://www.magyarorszag.hu

Cél: itt kivalaszthatjuk, hogy a web béngész6 a felhasznaldok szamara Uj ablakot nyisson a hivatkozas meg-
jelenitéséhez, vagy pedig a mar hasznalt ablakban nyiljon meg a kivant oldal.

Cim: Az itt megadott szévegrész a kiilsé (nyilvanos) oldalon a szdvegrész felett egy sarga kis dobozban fog
megijelenni, ha a kurzort azon szdvegrész folé visszik, ahova a hivatkozast elhelyeztik.

Ha a ,Beillesztés” gombot megnyomijuk, a kijeldlt szOvegrész kékre valt és alahuzva mutatja, hogy hivatko-
zas van hozzarendelve.

7. Billentyil parancsok:

Copy, masolas: Ctrl+C
Cut, kivagas: Ctrl+X
Paste, beillesztés: Ctrl+V

Select all, mindent kijelél: Ctrl+A



8. Gyakorlati tanacsok:

Ebben a fejezetben dsszefoglaljuk azokat a tandcsokat, melyek hasznosak lehetnek a szerkeszt6k szamara
és segitenek mindennapi munkajuk megkdnnyitésében.

Bongész6 hasznalata: Az adminisztracids oldal Mozilla Firefox, illetve Microsoft Explorer bongész6kre van
optimizélva. Ha Firefox-ot hasznaljuk, érdemes két Uj lapot nyitni egy ablakban: az egyikben a szerkesztd
(admin) oldalt hivjuk be, a méasikba pedig a kullsd (nyilvanos) oldalt. A szerkeszté felllet és a nyilvanos oldal
megnyitadsaval és hasznalataval azonnal ellendrizni tudjuk a felvitt adatokat. Ha mar felvittik a tartalmat és
modositottuk, akkor a nyilvanos oldalon mindig hasznaljuk a bongészé Frissités vagy Ujratoltés gombjat az
ellendrzés elétt.

Belépés az adminisztracids felliletbe: Amikor beirjuk béngészdnkbe az adminisztracids oldal elérési utjat
egy ablakban kell megadnunk a felhasznalonevet és a jelszét.

Ha szdvegszerkeszt6b6l masolunk széveget, haszndljuk a megadott billentyld kombinacidkat. Fontos,
hogy ne hasznaljuk stilusokat, tabulatort és specialis karaktereket, mert ezek elvesznek a beillesztés soran.
Jeldljuk ki a kivant szdveget Ctrl+A mindent kijel6l paranccsal. Masoljuk ki a vagolapra Ctrl+C parancscsal,
majd az adminisztracios fellleteten valasszuk a ,beillesztés word dokumentumbdl” ikont, a felugrd ablakba
pedig Ctrl+V paranccsal illesziik be a széveget. Ezutan formazhatjuk szévegiket a kivanalmaknak megfele-
I6en.

Kép felvitel: Fontos: A képszerkesztés soran csak “jpg” kiterjesztésii képfajlok feltltésre van leheto-
ség. Mas képformatumu fajlok (bmp, jpeg, gif, tif, stb.) feltoltését a program nem teszi lehet6vé.

A kép méreteit a gyakorlati tapasztalatok alapjan a kévetkezéen adjuk meg:

Kis kép:

Fekvé képnél: szélesség 170 px magassag 130 px

All6 képnél: szélesség 120 px magassag 90 px

Nagy képnél az alapbeallitast hasznaljuk.

A kép méreteinél elég a szélességi méretet megadnunk, mert a magassagi méretet program az aranyok
megtartasaval a kivant méretre automatikusan forméazza.

Kép keretét 1 pixelben hatarozzuk meg.
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